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VIS
Pusat Pencerahan dan Transformasi [pteks Berbasis Peradaban Islam

MISI

I. Menciptaan atmosfir akademil yang kondusif bagi peningkatan mutu perguruan tinggi
dan lkualitas kehidupan bermasyarakac.

2.Menyelenggarakan kegiatan pendidikan, penelitian, dan pengabdian masyarakat yang
merefleksilcan kemapanan incegrasi antara nilai ajaran Islam dengan ilmu pengetahuan,
tcknologi, dan seni {ipteks), dan

3. Mewujudkan universitas yang mandiri, berkarakter, bertata kelola baik dan berdaya
saing menuju universitas riset dengan mengembangkan nilai spritual dan tradisi keilmuan

TUJUAN

I. Menghasilkan produk intelektual yang bermanfaat dan terbangunnya potensi insani yang
kuat dengan mempertimbanghkan kearifan lolkal.

2. Terwujudnya kampus sebagai pusat pendidilean, penelitian, dan pengabdian kepada
masyarakat yang berbasis integrasi keilmuan.

3. Terciptanya sistem manajemen, kepemimpinan, dan kelembagaan yang sehat serta
terwujudnya tata ruang, lingkungan, dan iklim kampus yang islami, dan

4. terwujudnya jejaring kerjasama dengan lembaga lakal, nasional dan internasional.

SASARAN

I. Meningkatnya jumlah lulusan yang mengabdi dan berkarya di masyaralat.

2. Meninglcatkan leualitas peran UIN Alauddin dalam pembangunan kehidupan sosial
kemasyarakatan.

3. Meninglcatkan daya saing kurikulum melalui integrasi keilmuan,

4. Meningkatkan kompentesi dosen.

3. Meningkatkan kegiatan pengabdian kepada masyarakat

6. Meningkatkan kualitas sistem manajemen, kepimpinan, dan kelembagaan yang sehat

serta terwujudnya tata ruang, lingkungan, dan iklim kampus yang islami.

7. Meninglatkan kualitas dan kuantitas networking dengan lembaga eksternal.
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1. Pendahuluan

Panduan gtAlumniKarir untuk Administrasi ini dimaksudkan untuk memberikan fasilitas yang membantu
administrator dalam menggunakan websites gtAlumniKarir.

2. Gambaran Sistem

Administrator mempunyai kewenangan untuk melakukan perubahan, penambahan, dan penghapusan
informasi (sesuai kebutuhan) di dalam portal karir. Pengelolaan informasi ini terkait dengan manajemen
user, manajemen perusahaan dan lowongan, manajemen agenda, manajemen berita dan manajemen
cerita. Berikut akan dijelaskan masing-masing menu yang berhubungan dengan perubahan yang dapat
dilakukan oleh Administrator.

3. Login

Untuk memasuki sistem website Career Development Center ini, user diharuskan untuk melakukan login
dengan memasukkan username dan password yang telah ditentukan sebelumnya.

4. Halaman Depan

Setelah melakukan login, akan ditampilkan halaman depan dari Portal Alumni dan Karir dan seperti
tampak pada gambar di bawah ini.

Pada halaman depan ini, terdapat informasi Alumni Karir dan Kemahasiswaan, seperti :
- Total Alumni Mendaftar
- Total Alumni Mendaftar Ulang
- Total Alumni Terdaftar
- Total Perusahaan Mendaftar
- Total Perusahaan Terdaftar
- Total Agenda Ditampilkan
- Total Berita Ditampilkan
- Total Cerita Ditampilkan

5. Manajemen Alumni

Menu Manajemen Alumni dimaksudkan untuk mengelola sistem informasi alumni, seperti : registrasi
alumni, direktori alumni, dan beasiswa.

5.1 Registrasi Alumni

Menu Registrasi Alumni dimaksudkan untuk mengatur registrasi alumni dalam Portal Alumni. Halaman
utama dari menu ini berisi Tabel Penyetujuan Registrasi. Tabel Penyetujuan Registrasi pada halaman
utama memuat keterangan NIU, nama alumni, username, dan tanggal pendaftaran dari alumni yang
telah mengajukan permohonan registrasi.
Pada menu ini, dapat dilakukan aktivitas seperti :

- penyetujuan registrasi

- penghapusan registrasi

- penampilan Detail data registrasi
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5.1.1 Detail Data Registrasi Alumni

Untuk menampilkan Detail data registrasi alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni -> Registrasi Alumni.

2. Tekan tombol |_="| (Detail)pada kolom Aksi, sehingga akan muncul halaman Detail
Penyetujuan Registrasi.

Regiitras dan Pendaftaran Alummi
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5.1.2 Mendaftarkan Registrasi Alumni

Untuk melakukan pendaftaran registrasi alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni 2 Registrasi Alumni.
2. Pilih alumni yang akan disetujui registrasinya pada Tabel Daftar Alumni Yang Melakukan
Registrasi dengan memberi tanda centang pada checkbox. Kemudian tekan tombol Daftarkan.

Reglstrasl dan Pendaftaran Alumnd
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5.1.3 Tolak Registrasi Alumni

Untuk melakukan penolakan registrasi alumni, lakukan langkah-langkah berikut:
1. Pada menu utama Manajemen Alumni 2 Registrasi Alumni.
2. Pilih alumni yang akan ditolak (hapus) registrasinya pada Tabel Daftar Alumni Yang Melakukan
Registrasi dengan memberi tanda centang pada checkbox. Tekan tombol Tolak.

Aegistrasi dan Pendaftaran Alummi
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5.1.4 Detail Data Pendaftaran Ulang Alumni

Untuk menampilkan Detail data Pendaftaran Ulang Alumni, lakukan langkah-langkah berikut:
1. Pada menu utama Manajemen Alumni 2 Registrasi Alumni.

2. Pada daftar Alumni Pendaftaran Ulang, tekan tombol =] (Detail) pada kolom Aksi.
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5.1.5 Setujui Pendaftaran Ulang Alumni

Untuk melakukan penyetujuan pendaftaran ulang alumni, lakukan langkah-langkah berikut:
1. Pada menu utama Manajemen Alumni 2 Registrasi Alumni.
2. Pada Tabel Daftar Alumni Yang Melakukan Pendaftaran Ulang, pilih alumni dengan memberi
tanda centang pada checkbox. Kemudian tekan tombol Setujui.
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5.1.6 Hapus Pendaftaran Ulang Alumni

Untuk melakukan penolakan pendaftaran ulang alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni -> Registrasi Alumni.
2. Pilih alumni yang akan dihapus pendaftaran ulangnya pada Tabel Daftar Alumni Yang
Melakukan Pendaftaran Ulang dengan memberi tanda centang pada checkbox. Tekan tombol
Hapus.
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5.2 Direktori Alumni

Menu Direktori Alumni dimaksudkan untuk mengatur database alumni dalam Portal Alumni. Halaman
utama dari menu ini berisi form pencarian alumni dan daftar seluruh alumni yang ter-register dalam
Sistem Informasi Alumni.
Pada menu ini, dapat dilakukan aktivitas seperti :

- pencarian data alumni

- penampilan Detail data alumni

- penambahan data alumni

- pengubahan data alumni

- penghapusan data alumni

5.2.1 Cari Data Alumni

Untuk melakukan pencarian data alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni - Direktori Alumni.
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2. Pada form Pencarian Lanjut, masukkan data alumni yang akan dicari pada field pencarian yang
telah tersedia. Kosongkan field yang tidak diperlukan, kemudian tekan tombol Cari.

Pencarizm Dangol
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3. Berikut akan ditampilkan daftar alumni yang ter-register sesuai dengan pencarian.
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5.2.2 Detail Data Alumni

Untuk menampilkan Detail data alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni > Direktori Alumni.
2. Pada daftar Alumni, pilih nama alumni yang ingin ditampilkan detailnya dengan menekan

tombol =] (Detail) pada kolom Aksi.
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3. Selanjutnya akan tampil halaman detail alumni seperti pada gambar di bawah, tekan tombol OK
untuk kembali ke halaman depan Direktori Alumni atau tekan tombol Ubah untuk melakukan
pengubahan data alumni dari halaman Detail Alumni.
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5.2.3 Tambah Data Alumni

Untuk melakukan penambahan alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni 2 Direktori Alumni.

2. Pada daftar Alumni, tekan tombol Tambah untuk menambahkan data alumni baru.

rereatar. Andz dapab melihat 1Atz 120 maning - masing slimnl aennzn meng-kik lembal el

kerkut inl adilnh Deftar selornhe Alurand ymag kee reglsker A1 Sistern Informnast aliimnt. alimnl yang kercatae sehngal
alurtini 2kLil, ealate Alumei veng Lekzh nicngallarkan olamg diingz den mcmiliki Usernane, San Fangozl Dallar vang

41 Guplernber QUL )

e i A ALLIPATL USERMAME LAIEGAAL TV LK,
11 2 phialils 11, waslu Iy
|FFESEHIA]  1INCFS SERIE

CLIAKLNCLL Hapus

AL

3. Isikan data pada form Tambah Alumni, kemudian tekan tombol Kirim.

Tambah Alumnd
Huda par s Pnquars = ek ani Ahurm i

Form 2 erkut i digunakan unms mone—bos Alenl paza Skt Informacl foumnl

Ko Al.mn ad
hIM

Lscing g

Pazew ol

bearria Al

Ermnai

Foto Erowrae.
Temzat Lahi

lanzga 1 ahe 25 = Juii - 010 -

Leki-Eki -

Xonls Kobmis

Tshu  Masuk A -
Tahu- Luus 2008 -
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5.2.4 Ubah Data Alumni

Untuk melakukan pengubahan data alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni - Direktori Alumni.

2. Pada daftar Alumni, pilih data alumni yang ingin diubah dengan menekan tombol

pada kolom Aksi.

7 (Ubah)
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3.
5.2.5
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Ubah data pada form Ubah Alumni dan tekan tombol Simpan.

Hapus Data Alumni

Untuk melakukan penghapusan data alumni, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.

5.2.6

Pada menu utama Manajemen Alumni - Direktori Alumni.

Pada daftar Alumni, pilih data alumni yang akan dihapus dengan memberi tanda centang pada

checkbox, kemudian tekan tombol Hapus.

Cerikul ind sdaled Ceailar sciurah Slueni yang Lee-regisles 0 Sisben Informest Alummis Alunmi yang lercaldl sebegai
alumnl &k, adatab Alomel yang telabh mendetmckan ulen g alidngs dan memblikl sername, din Trnogal Dafsr vang
kerczbut. Anca capet melinet Deta Debl mazing masing Alumni cengzn meng Hik Tombal Dekl.

1] Hr HARA ALIFNT USRHAML TANGGAL DATTAR AREL
FZ1 # phalftz n, wast naw 11 sppbember A 2 |

TRE SERUE]  CURLEE S sL
THE AR A R ) CLTAK CHCIL Tanisaly

Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,

tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.

The page 2t httpy/ 192,168 354 45 says o]

e_ Apabah Arda Yekin Sian Menghzpos Data?

Do

Cetak Data Alumni

Untuk mencetak data alumni, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.

Pada menu utama Manajemen Alumni > Direktori Alumni.
Pada daftar Alumni untuk mencetak semua data alumni, tekan tombol Cetak Excel.

Berikuit ini scalsh Coftar seluroh Alumni yeng ber register ci Siskem Informasi Aurnni. Alumni veng tercatzk sebagai
allminl 74, adalab Alurnl vang helsh mendafarkan wlzng dirimgg dan memdlikl Dsernare, dan Tanggal Daffar vang
termtat. Anca capsk melihot Datz Dedl masing masing Alurnnl dengan meng klik Tombel Cetil

M il WAL AT TUSFRHAMF  TYMAGEA TWWFTAR KT
E 103 phialile n. wasly Tiees 04 Seplambes 2008 - )
T T T R o

i CLIAKLRLL || tambah || frapos

Kemudian simpan file pada tempat yang di inginkan, sehingga muncul tampilan seperti gambar

di bawah ini.
Daftar Alumni
L e | TR LT ATAY 1AV T 140
F<1] [Ty el 3 e
[} 1T=4r =D EARTHIY [EXY 3 T
ks i ==TATY=KF T ~a7 LA
b [Epet 3 MO T DAL s L S i L . T
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53 Beasiswa

Menu Beasiswa dimaksudkan untuk mengatur database beasiswa dalam Portal Alumni. Halaman utama
dari menu ini berisi tabel Daftar Beasiswa. Tabel Daftar Beasiswa pada halaman utama memuat
keterangan jenis beasiswa dan sumbernya dan isi tawaran beasiswa yang telah diinputkan.
Pada menu ini, dapat dilakukan aktivitas seperti :

- penambahan data beasiswa

- penghapusan data beasiswa

- penampilan Detail data beasiswa

- pengubahan data beasiswa

5.3.1 Tambah Data Beasiswa

Untuk melakukan penambahan beasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni > Beasiswa.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Beasiswa, untuk menambah beasiswa baru tekan
tombol Tambah.

Beastiwa
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wang kersatie,
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| Raast=ry St ve nar Megarl Tasaa 20 & | @
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| T s ominf &
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3. Pada halaman Tambah Daftar Beasiswa, isikan data beasiswa sesuai dengan kebutuhan
kemudian tekan tombol Kirim untuk menyimpan data.
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5.3.2 Detail Data Beasiswa

Untuk menampilkan Detail data Beasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Alumni > Beasiswa.
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2.

3.

5.3.3

Pada halaman Daftar Beasiswa, tekan tombol

Sehin

i

(Detail) pada kolom Aksi.

Baasimwa
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ga akan muncul halaman Detail Beasiswa seperti pada gambar di bawah.

Detail Beasiswa
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Ubah Data Beasiswa

Untuk melakukan pengubahan data Beasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.
534

Pada menu utama Manajemen Alumni 2> Beasiswa.

Pada daftar Beasiswa, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol L
kolom Aksi.
Beasbivwa
Naftar Reaslermn
e kal oo adululy Dl Zeasmea vany bardopal poce Selern Tlcirras Slueooe S, Madu Fooa o, Sl dapal
Fercmbol . Metcbe i wiau Seagiupus Lecssa, Uiz Felilol Daw J2asavd wany eb b S=al fhk oo Tomibad tet]
it sl
B0 TERAE AEASTEINA I SHUAFR AT
T 1 guasewa S a Lue bagan | b 200 & CD
h
B w1 : J,IIJT
ernbal Hepua |

Ubah data pada form Edit Beasiswa dan tekan tombol Ubah.

Hapus Data Beasiswa

Untuk melakukan penghapusan Beasiswa, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Alumni > Beasiswa.

Pada daftar Beasiswa, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang pada
checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

1.
2.

(Ubah) pada
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.

The oage ot httpe 192,168 354 45 says

il

e_ Apabah Ands Yekin Saan Menghpus Data?

6. Manajemen Karir

Menu Manajemen Perusahaan dan Lowongan dimaksudkan untuk mengatur hak akses pengguna portal

Karir, khususnya perusahaan.

6.1  Perusahaan dan Lowongan

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data terkait data perusahaan. Pada menu ini dapat melihat
detail, menambah, mengubah, menghapus data perusahaan dan lowongan.

6.1.1 Detail Calon Perusahaan Diterima

Untuk melihat data calon perusahaan diterima, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.
2. Selanjutnya pada halaman Perusahaan dan Lowongan, tekan icon Perusahaan Baru.

Perusabman

dzbmen Dapar

Puridtin

i 0 perusanzan bam
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3. Pada halaman Perusahaan Diterima, tekan tombol
perusahaan baru.

(Detail) untuk melihat detail data
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6.1.2 Setujui Perusahaa

n Baru

Untuk menyetujui penerimaan perusahaan baru, lakukan langkah-langkah berikut :

Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.
Selanjutnya pada halaman Perusahaan dan Lowongan, tekan icon Perusahaan Baru.

Ferusahman
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3.

Pada halaman Perusahaan Diterima, tekan tombol Setujui untuk menerima perusahaan baru.
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Peruzahaan Diterima
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6.1.3 Hapus Calon Perusahaan Diterima

Untuk menghapus perusahaan baru, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

2. Selanjutnya pada halaman Perusahaan dan Lowongan, tekan icon Perusahaan Baru.
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3. Pada halaman Perusahaan Diterima, chek perusahaan yang akan di hapus, kemudian tekan
tombol Hapus.
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6.14 Tambah Perusahaan Baru

Untuk melakukan penambahan perusahaan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

2. Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, untuk menambah perusahaan baru tekan tombol
Tambah.
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3.

6.1.5

Penusahaan
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Pada form Tambah Daftar Perusahaan, masukkan data perusahan baru sesuai kebutuhan
kemudian tekan tombol Kirim untuk menyimpan penambahan data perusahaan baru.
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Detail Data Perusahaan Baru

Untuk menampilkan Detail Data Perusahaan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

3.

Pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol

(Detail) pada kolom Aksi.

Perusahazn
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Sehingga akan muncul halaman Detail Perusahaan seperti pada gambar di bawah.
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6.1.6 Ubah Data Perusahaan Baru

Untuk melakukan pengubahan data perusahaan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

2. Pada daftar Perusahaan, check perusahaan yang mau diubah kemudian tekan tombol s
(Ubah) pada kolom Aksi.

Perusahaan
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3. Ubah data pada form Update Perusahaan, kemudian tekan tombol Ubah.
6.1.7 Hapus Data Perusahaan Baru

Untuk melakukan penghapusan perusahaan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir, pilih menu Perusahaan dan Lowongan.
2. Pada daftar Perusahaan, check perusahaan yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang
pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

Perusahaan
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3.

6.1.8

Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,

tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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Tambah Lowongan

Untuk melakukan penambahan Lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

3.

4.

Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan &
Ferusahaan
Faamas desan
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Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan tombol Tambah.
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Kemudian tampil form Tambah Lowongan Perusahaan, masukkan data lowongan sesuai
kebutuhan kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan penambahan data lowongan

baru.
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Tambah Lawongar Perusahsan
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6.1.9 Detail Lowongan

Untuk melihat detail Lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

Ltk
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan J.

Ferusahaan
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3. Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan tombol Detail.

Lowongan Perusshaan
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4. Kemudian tampil detail lowongan seperti gambar di bawah ini.
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6.1.10 Ubah Lowongan

Untuk melakukan pengubahan Lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

3.

i

Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan .

Perusahaan

Faamas e
Penczrar
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Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan tombol

(Ubah) pada kolom Aksi.
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4. Kemudian tampil form Ubah Lowongan Perusahaan, ubah data lowongan sesuai kebutuhan
kemudian tekan tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data lowongan.

6.1.11
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Hapus Lowongan

Untuk menghapus Lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

3.

Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan

Perusahaan
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PanErar

_iJ fi peTusahaan haro

Feppokian Kapu g e
U

I T Snnpnn s

Fa eidran s
1 Ganabedres
[L=t sEMEAD  [UHIER SEMLA]

TREFIA EILUS A AN

3 ’
| A

lambah Hapus

Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan tombol

Hapus Lowongan.
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6.1.12

Lowongan Perusahaan
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Eksport Excel Lowongan

Untuk mengexport Data Lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

3.

6.1.13

Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan

Perusahaan
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Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan tombol Eksport Data Lowongan.
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Surat Lamaran Pekerjaan

Untuk mengelola surat lamaran pekerjaan suatu perusahaan, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Perusahaan dan Lowongan.

1.
2.

Selanjutnya pada halaman Daftar Perusahaan, tekan tombol Lowongan

rhathi,

#
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Perusahaan
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3. Pada halaman Lowongan Perusahaan tekan icon Pelamar Masuk.
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4. Untuk menyetujui lamaran, check nama pelamar kemudian tekan tombol Setujui Lamaran.

Daftar Pelamar Lowongan Perusahaan
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5. Untuk menolak Surat Lamaran, check nama pelamar kemudian tekan tombol Tidak Setujui

Lamaran.

Oaftar Palamar Lowongan Parutahasn
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6. Untuk membandingkan kompetensi pelamar, check nama pelamar kemudian tekan tombol

Bandingkan Kompetensi.
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Daftar Pelamar Lowongan Peruzahaan
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7. Untuk mengeksport semua data pelamar, kemudian tekan tombol Ekspor Data Pelamar.

Daftar Pelamer Lowongan Perusabaan
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6.2 Kategori Lowongan

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data terkait data referensi kategori lowongan, seperti
menambah, mengubah dan menghapus data referensi kategori lowongan.

6.2.1 Tambah Data Lowongan

Untuk melakukan penambahan data lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Ketegori Lowongan.
2. Selanjutnya pada daftar Referensi Kategori Lowongan, tekan tombol Tambah.

Hategori Lowomgan
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3. Pada form Tambah Daftar Referensi Kategori Lowongan, isikan nama kategori lowongan yang
ingin ditambahkan kemudian tekan tombol Kirim.
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6.2.2 Ubah Data Lowongan

Untuk melakukan pengubahan data lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Ketegori Lowongan.
2. Pada daftar Referensi Kategori Lowongan, pilih data yang ingin diubah dengan menekan

tombol |+

(Ubah) pada kolom Aksi.
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3. Ubah data pada form Update Daftar Referensi Kategori Lowongan, kemudian tekan tombol

Ubah.
6.2.3

Hapus Data Lowongan

Untuk melakukan penghapusan data lowongan, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Ketegori Lowongan.
2. Pada daftar Referensi Kategori Lowongan, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda
centang pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.
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3. Data akan terhapus secara otomatis dari daftar Referensi Kategori Lowongan.

6.3

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data terkait data referensi lowongan umum, seperti :
menambah, mengubah dan menghapus data referensi lowongan umum.

6.3.1

Untuk melakukan penambahan data lowongan umum, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Lowongan Umum.
2. Selanjutnya pada daftar Lowongan Umum, tekan tombol Tambah.

Lowongan Umum

Tambah Data Lowongan Umum
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3.

6.3.2

Pada form Tambah Lowongan Umum, isikan data sesuai dengan kebutuhan kemudian tekan

tombol Kirim.
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Detail Data Lowongan Umum

Untuk menampilkan Detail data lowongan umum, lakukan langkah-langkah berikut :
Pada menu utama Manajemen Karir > Lowonﬁan Umum.

1.
2.

6.3.3

Pada halaman Lowongan Umum, tekan tombol

(Detail) pada kolom Aksi.
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Sehingga akan muncul halaman Detail Lowongan Umum seperti pada gambar di bawah.
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Ubah Data Lowongan Umum

Untuk melakukan pengubahan data lowongan umum, lakukan langkah-langkah berikut :

1.

Pada menu utama Manajemen Karir - Lowongan Umum.
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2. Pada daftar Lowongan Umum, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol s
(Ubah) pada kolom Aksi.

Lowangan Lmum
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3. Ubah data pada form Ubah Lowongan Umum, kemudian tekan tombol Kirim.
6.3.4 Hapus Data Lowongan Umum

Untuk melakukan penghapusan data lowongan umum, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Lowongan Umum.
2. Pada daftar Lowongan Umum, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang
pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.
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Data akan terhapus secara otomatis dari daftar Lowongan Umum.
6.4  Curriculum Vitae

Menu Curriculum Vitae dimaksudkan untuk mengatur database curriculum vitae dalam Portal Karir.
Halaman utama dari menu ini berisi tabel Daftar CV Alumni.
Pada menu ini, dapat dilakukan aktivitas seperti :

- Melihat CV alumni

- Mengupdate CV Alumni

- Menghapus CV Alumni

6.4.1 Melihat Detail CV Alumni

Untuk melihat detail CV Alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir = Curriculum Vitae.

-
2. Selanjutnya pada halaman Daftar CV Alumni, tekan tombol =~ | (Detail) pada kolom Aksi.
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3. Selanjutnya akan tampil halaman detail CV seperti pada gambar di bawah, tekan tombol OK
untuk kembali ke halaman depan.
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6.4.2 Mengupdate CV Alumni

Update CV Alumni dapat dilakukan untuk menambah, mengubah dan menghapus data CV diantaranya :

Riwayat Pendidikan

Riwayat Pendidikan Non Formal
Sertifikasi

Beasiswa

Pengalaman Organisasi
Riwayat Pekerjaan

Kemampuan Bahasa
Kemampuan Komputer
Kemampuan Lain

Untuk mengupdate CV Alumni, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Curriculum Vitae.

-
2. Selanjutnya pada halaman Daftar CV Alumni, tekan tombol =~ | (Detail) pada kolom Aksi.
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Lol Gsmam
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3. Pada halaman Detail Curriculum Vitae untuk menambah data, sebagai contoh Data Riwayat

Pendidikan tekan tombol Tambah.
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4. Pada halaman ubah curriculum vitae, isikan data-data sesuai dengan kebutuhan. Tekan tombol

Tambah untuk menyimpan penambahan data baru.

Tambah Currlculum Vitae
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5. Pada halaman Detail Curriculum Vitae untuk mengubah dan menghapus data, sebagai contoh
Data Riwayat Pendidikan tekan tombol Ubah.

Hiwayat Pendidikan
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6. Pada halaman Ubah Curriculum Vitae, ubah data-data sesuai dengan kebutuhan. Kemudian

tekan tombol Ubah untuk menyimpan perubahan data.

Ubah Curriculum Vitas
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7. Sedangkan untuk Menghapus Curriculum Vitae, check CV yang akan dihapus, kemudian tekan

tombol Hapus.
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6.5 Kategori Kompetensi

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data terkait data kategori Kompetensi. Pada menu ini dapat

menambah, mengubah dan menghapus data kategori Kompetensi.

6.5.1

Tambah Data Kategori Kompetensi
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Untuk melakukan penambahan kategori kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir - Kategori Kompetensi.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Kategori Kompetensi, untuk menambah kategori kompetensi
baru tekan tombol Tambah Group Kompetensi.

Kategori Kompetansi
alarnar Depan

HY HAMA, ARSI
I Fomputcr 5 4 R

I Tambah Group Kompetens! |

3. Pada form Tambah Kategori Kompetensi, masukkan nama group kompetensi baru kemudian
tekan tombol Tambah untuk menyimpan penambahan data baru.

Tambah Kategori Kompetansi
dammat dzgaEn o Kabager Fenilzan

Marma Croue Kompebensi Korapiker

Wiornls.aR Kot Plal Lar Sirmn K

6.5.2 Ubah Data Kategori Kompetensi

Untuk melakukan pengubahan data kategori Kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Kategori Kompetensi.

2. Pada daftar Kategori Kompetensi, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol
(Ubah) pada kolom Aksi.

Kateeori Kompetensi

Halsmar Nanan

] HATd A

AT
| Karputer = b

Tarrtharh Growp Konngest ens

3. Ubah data pada form Ubah Kategori Kompetensi, kemudian tekan tombol Ubah.
6.5.3 Hapus Data Kategori Kompetensi

Untuk melakukan penghapusan kategori Kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Kategori Kompetensi.

2. Pada daftar Kategori Kompetensi, pilih data yang ingin dihapus dengan menekan tombol
(Hapus) pada kolom Aksi.

Kategori Kompetensl

Faarar [easr

({18 AN MR

1 Kompule _
8 -

| inmbibn Garonnge Komprelersi

3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol Ya, Hapus Group Kompetensi bila yakin akan menghapus data tersebut.
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Hapus Kategori Kompetensi
Habairan Bepan o Esivgoei fonileia

Apakzh #ndz yakin akan menghapees Groop Kampetens! Kempirher®
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6.5.4 Tambah Data Item Kompetensi

Untuk melakukan penambahan item kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Kategori Kompetensi.
2. Pada daftar Kategori Kompetensi, pilih data yang ingin ditambahkan item kompetensinya

o

dengan menekan tombol (Daftar Item) pada kolom Aksi.

Kategori Kompetensi
liclevar Depan
no AMA, ARSI

1 Komputer &+ R

Tambah Group Kompatencl

3. Selanjutnya pada halaman Daftar Item Kompetensi, untuk menambah item kompetensi baru
tekan tombol Tambah Item.

Item Kompetensi

Faarcas Dosan o sazgon Foodaa
Grip Komged cnsi @ Kosnpuloer

HiF KA TR AWM DALR A
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4. Pada form Tambah Item Kompetensi, masukkan nama item kompetensi dan range datanya
kemudian tekan tombol Tambah untuk menyimpan penambahan data baru.

Tambah [tem Kompetens]
T lortans I3gean « nmsun Crclons <tk Knrisiene
Merne Tham g
Konngereleresi Hartharar
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Kt irranigan:
n |Irruk renteneg angka, pisshkan renrzng dengan tanca obang (=), montoh: 1-14
n Urituk pilihen, pizahkon tem tem pllihan dengen tence bk komea 7)) den plsahkan lebei
elilhen cengan nllalnym dengen wnoa samadengen (-0, contah: Balk L0gCokup 7.5
Mirmmsasknn="5;Tilak Ada=2
tamlliall | | Weomi ks uflar Dam Kmspslensi

6.5.5 Ubah Data Item Kompetensi

Untuk melakukan pengubahan data item Kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Kategori Kompetensi.
2. Pada daftar Kategori Kompetensi, pilih data yang ingin diubah item kompetensinya dengan

o

menekan tombol (Daftar Item) pada kolom Aksi.
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4.
6.5.6

Kategorl Kompetensl
lickewar. Denan
v LamA, AR

1 Eomputor A

Tambzah Group Kompetens]

Pada daftar Item Kompetensi, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol

(Ubah) pada kolom Aksi.

Item Kompetansi

dal=met ounai o Laizuon Fonldise
Grup Romprelensi ; Rornpaler
e HUMFLILHSL HAMGL Chl A

ARSL
1 | lan dhware Gaik . 102 ukup 7.5 Merimaskan 5, Tivak Ala 2 b4

Tambah Teom ¥emhall ke Daftar Group Eompotons]

Ubah data pada form Ubah Item Kompetensi, kemudian tekan tombol Ubah.

Hapus Data Item Kompetensi

Untuk melakukan penghapusan item Kompetensi, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.

4.

Pada menu utama Manajemen Karir > Kategori Kompetensi.

Pada daftar Kategori Kompetensi, pilih data yang ingin dihapus item kompetensinya dengan

o

menekan tombol (Daftar Item) pada kolom Aksi.

Kategorl Kompetensi
lickerar Desan
na awa, ARSI

1 Komputer FaE"

Tambah Group Kompatens]

Pada daftar Iltem Kompetensi, pilih data yang ingin dihapus dengan menekan tombol E

(Hapus) pada kolom Aksi.

Itam Kempetensi

[ LSRR TR TR TR Y B

Grup Kamped vasi @ Kamipolos
Hid KOMPETENST RLAHGE DT, AKE]
I Harrdearn Halk= 1130 ukap= £ Mo izskan="; dak Aca=J »

lannbah Lz Beombia§ by Dailar Group Konpe e

Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,

tekan tombol Ya, Hapus Kompetensi bila yakin akan menghapus data tersebut.

linlaman Nepnr - Katenael Mecinion = TEm Knmpetar=l

Apskan anda yakin akan manghepus kompetensl Hardvware?

¥a, [lapus Kompatens] Thizk, Kemball Ke Daftar Kompetens] |
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6.6 Item Penilaian

Menu ini dipergunakan untuk mengelola data terkait item penilaian alumni atau perusahaan. Pada menu
ini dapat menambah, mengubah dan menghapus data item penilaian.

6.6.1 Tambah Data Item Penilaian

Untuk melakukan penambahan item penilaian, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir = Item Penilaian.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Item Penilaian, untuk menambah item penilaian baru tekan
tombol Tambah Item Penilaian.

tem Panilalan

Heampar, bxasa
Tarmpilken daftar item anhok : feunn £

Iampilzn

W ITCM: POHILALAR DLERRIPSD ARSL

1 Cisivlin disiclin szal korja FaR

| Tambah mem reniitan |

3. Pada form Tambah Item Penilaian, masukkan nama item penilaian dan range datanya kemudian
tekan tombol Tambah untuk menyimpan penambahan data baru.

Tambeah lk=m Penilaian
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6.6.2 Ubah Data Item Penilaian

Untuk melakukan pengubahan data item Penilaian, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir = Item Penilaian.

2. Pada daftar Item Penilaian, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol 7 (Ubah)
pada kolom Aksi..

ltem Penilalan
Ids—an Lepar
TArmpEAe cAll e derooniok : Aumr -

1 amn pdizn

HO ITEM PEMILALAK DESERIPSI AKST

Sohiecliv=n & cliviliv ekl i
SBINY ERCE L SerT - SamEnLsEL - 1A ﬂ

Cabty CEIC LZ.00

3. Ubah data pada form Ubah Item Penilaian, kemudian tekan tombol Ubah.
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6.6.3 Hapus Data Item Penilaian

Untuk melakukan penghapusan item Penilaian, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Karir > Item Penilaian.

2. Pada daftar Item Penilaian, pilih data yang ingin dihapus dengan menekan tombol (Hapus)
pada kolom Aksi.

Item Penilaian

Fobmer femar

I ammikan daftar mer ok ¢ Al -
Tampidlkan
Hiy LR R AR T LLUERL AR ) At
1 sshadiwan & dimphn weakiu : -
Jom =e7i L Zanin  Jumfat 0730 [FOC 4

Eetidu O730 - 1240

3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol Hapus bila yakin akan menghapus data tersebut.

Hapus lem Penilaian
Hcka=aon Dopar - 126m "crichn

Apakah anda =iza merghapus t2m pewiman di cawah inr?

Warnd Den Penilian Kekodbar & A= wmkin

beslnen Jam kerga c Lehin Jum'at 30000 1400

Soo €730 1300

7. Manajemen Pesan

Menu Manajemen Pesan dimaksudkan untuk mengelola pesan, forum, kontak, FAQ, dan Buku Tamu
pada Portal Alumni.

7.1 Forum
Menu ini dipergunakan untuk mengelola forum, seperti : menambah, mengubah dan menghapus forum.
7.1.1 Tambah Data Forum

Untuk melakukan penambahan data forum, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Forum.
2. Selanjutnya pada halaman daftar Forum, tekan tombol Tambah.

Forum
= dwriralicen
AN HUHEH DESEREIL ARaL
I U e Aol | mishar tEp kamis saee g 1IN = solsm g e
Tockz
|CECSENE|  JUHCS: SEFCA Teaudsah| Heapues

3. Pada form Tambah Forum, isikan judul forum dan diskripsinya yang ingin ditambahkan
kemudian tekan tombol Kirim.
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Tambah Forum
Fda e womy e

il s Uich

el
e o@m o Ju: EENEME ||_-7- H:_':'"_E'_'
T T P3| T i P B B o N W L W
e | = | 22 [ PENE W

LataFan T ap Ke=lr mces f L7 20w aawlcgde Pl

k-

vt

7.1.2 Ubah Data Forum

Untuk melakukan pengubahan data forum, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Forum.

2. Pada daftar Forum, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol s (Ubah) pada
kolom Aksi.

Farum
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3. Ubah data pada form Ubah Forum, kemudian tekan tombol OK.
7.1.3 Hapus Data Forum

Untuk melakukan penghapusan data forum, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Forum.

2. Pada daftar Forum, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang pada
checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

Forum
Hwmenn~wn

IUCAL RORRIM DESERIFEL MEED
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.

Tre page at hitp252 265 2534042 oy ez
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7.2 Kontak

Menu ini dipergunakan untuk mengelola kontak, seperti : menambah, mengubah dan menghapus
kontak.

7.2.1 Tambah Data Kontak

Untuk melakukan penambahan data kontak, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Kontak.
2. Selanjutnya pada halaman daftar Kontak, tekan tombol Tambah.
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3. Pada form Tambah Kontak, isikan data-data sesuai dengan kebutuhan kemudian tekan tombol
Kirim.
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7.2.2 Detail Data Kontak

Untuk melihat detail data kontak, lakukan langkah-langkah berikut :

1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Kontak.
-
2. Selanjutnya pada halaman Data Kontak, tekan tombol | = | (Detail) pada kolom Aksi.
Keantak
anrlanT nl ~dnah Refrar Keetak yong eodanat paca Semer Tafareas Slema €aer pads Madul e snda dapae
“erartah, ¥=athah, atzr ¥eaghanis Confak. nbos e hET DET Rantasoyaro #Eh ekl ki paca Tombal Ret
yano tersads,
%0 HAME ENNTAK ARET
[ 1 FTEzmatacino Ircanash EI »
[T 2oacuuM L ||
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3. Sehingga akan tampil gambar seperti dibawah ini.
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7.2.3 Ubah Data Kontak

Untuk melakukan pengubahan data kontak, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Kontak.

2. Pada daftar Kontak, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol [
kolom Aksi.

(Ubah) pada

Kontak

Hebyven D
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mMznarck=a, Memibek, ate o Moghapes Eerkss, Lok 3izibet Dy sammak veag Iz el kb anda encsal Sckspare

terendis.

W HAHA EIRTAK aKat
G e 2
|20 3] I ITE ST, Tamhah | l=pis

3. Ubah data pada form Ubah Kontak, kemudian tekan tombol OK.

7.2.4 Hapus Data Kontak

Untuk melakukan penghapusan data kontak, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Kontak.

2. Pada daftar Kontak, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang pada
checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

Kontah

I alarmisy Li=ass
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.

[CFE FFR L8] L= 5% 3]
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7.3
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FAQ

Menu ini dipergunakan untuk mengelola FAQ, seperti

menghapus FAQ.

7.3.1

Tambah Data FAQ

: menambah, mengubah, lihat detail dan

Untuk melakukan penambahan data FAQ, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.

7.3.2

Pada menu utama Manajemen Pesan - FAQ.
Selanjutnya pada halaman daftar FAQ, tekan tombol Tambah.

FAOQ
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Pada form Tambah FAQ, isikan data-data sesuai dengan kebutuhan kemudian tekan tombol

Kirim.
Tambah FAG
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Detail FAQ

Untuk melihat detail data FAQ, lakukan langkah-langkah berikut :

1.

Pada menu utama Manajemen Pesan = FAQ.
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2. Selanjutnya pada halaman Daftar FAQ, tekan tombol
Fad

(Detail) pada kolom Aksi.
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3. Sehingga akan tampil gambar sesperti dibawah ini.
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7.3.3 Ubah Data FAQ

Untuk melakukan pengubahan data FAQ, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > FAQ.

2. Pada daftar FAQ, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol s (Ubah) pada
kolom Aksi.
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3. Ubah data pada form Ubah FAQ, kemudian tekan tombol OK.
7.3.4 Hapus Data FAQ

Untuk melakukan penghapusan data FAQ, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > FAQ.
2. Pada daftar FAQ, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang pada checkbox
kemudian tekan tombol Hapus.

Fad
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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7.4 Buku Tamu

Menu ini dipergunakan untuk mengelola buku Tamu, seperti : menjawab, merubah, atau menghapus
buku tamu. Untuk melihat Data Buku Tamu yang lebih Detail, klik pada tombol Detail yang tersedia.

7.4.1 Menampilkan Detail Data Buku Tamu

Untuk melakukan menampilkan detail data buku tamu, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Buku Tamu.

2. Selanjutnya pada halaman daftar Buku Tamu, tekan tombol (Detail) pada kolom Aksi.

Buku Tamu
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3. Sehingga akan muncul halaman Detail Buku Tamu seperti pada gambar di bawah.

Detail Buko Tamuo

| ama e Bk fsed

guritul o adalan Dale dube 1amo seczre Dol yery brdeps! petz = sm i oiommes S Kane . fde daual woihal
Jaa Buku ks v Zz2agsn rzng-Hik pada erool UK pang serscs el

Yorng Treon: e
Lnal 2aznallngaire ok macom

TETanYIan Tanys durk cars reeekake o raaqistees ol pectsl alorrel karls oo brosranna yat
anzben

Terego| & ICE-CE-3

Brogs ! saeea

[k || ot

7.4.2 Mengirim Jawaban Buku Tamu

Untuk melakukan mengirim jawaban buku tamu, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Buku Tamu.
2. Pada daftar Buku Tamu, pilih pertanyaan yang akan diberi jawaban dengan menekan tombol

“ | (Ubah) pada kolom Aksi.
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Busku Tamu
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3. Pada form Ubah Buku Tamu, pada field Jawaban berikan jawaban dari pertanyaan yang diajukan
kemudian tekan tombol Kirim Jawaban.
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7.4.3 Hapus Data Buku Tamu

Untuk melakukan penghapusan data buku Tamu, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Buku Tamu.
2. Pada daftar Buku Tamu, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang pada
checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

Buku Tamu
Halaman G

4t r) ade ak laftec Hida  aruc yene tardapat azde Sistam informes 2lcoe sane Fads Modul . ardes capat
Wetmwak, Merubah, 2120 Meachzous Euku Tema. Ltk ®elhat Taks Buka Temu yarg ebh et ik sz de Tombol Cat
warg erasca

(o) EAEA PERTARY W SIMEL

@ Tofertal Sl Peme cmes vara motdesakenn sopcinds s panke e kero e A nene yes TR,
SR

Buku Tamu Terjawab @

3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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7.4.4 Menampilkan Detail Data Buku Tamu Terjawab

Untuk melakukan penambahan data buku tamu terjawab, lakukan langkah-langkah berikut :
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1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Buku Tamu.
2. Selanjutnya pada halaman daftar Buku Tamu, tekan tombol Buku Tamu Terjawab.

Buku Taru
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3. Kemudian akan masuk ke halaman daftar Buku Tamu Terjawab, pilih data yang akan ditampilkan

dengan menekan tombol ~ | (Detail) pada kolom Aksi.

Bubku Tamu Terjawab
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4. Sehingga akan muncul halaman Detail Buku Tamu seperti pada gambar di bawah.
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7.4.5 Ubah Jawaban Buku Tamu Terjawab

Untuk melakukan pengubahan jawaban buku Tamu Terjawab, lakukan langkah-langkah berikut:
1. Pada menu utama Manajemen Pesan > Buku Tamu.
2. Selanjutnya pada halaman daftar Buku Tamu, tekan tombol Buku Tamu Terjawab.
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3. Pada daftar Buku Tamu Terjawab, pilih data yang ingin diubah jawabannya dengan menekan

tombol |+ (Ubah) pada kolom Aksi.

Buku Tamu Terjawab
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4. Ubah jawaban pada form Ubah Buku Tamu Terjawab, kemudian tekan tombol Kirim Jawaban.
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7.4.6 Hapus Data Buku Tamu Terjawab

Untuk melakukan penghapusan data buku tamu terjawab, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Pesan = Buku Tamu.
2. Selanjutnya pada halaman daftar Buku Tamu, tekan tombol Buku Tamu Terjawab.
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3.

e sl S

HazmanTi~an

Jerbut Ir acakah Dafmr buky Tarrw yang terdapat acda Sister Informcs Alumnl dadr. Faca Modal e Asnda dapat
Mot jaseals, B alahy alae Beagl = Bake Tano, Cnlbes Blcibe Trala Sokic T gaen, lctibe Dl Klik wailia Toemleal DGl

yang tersadic.

HEE HNAHA 10 RN AR BHEE

FE[ 1 Pecmie Arting TAg cnk cdid ok e e 00 pres bl aluciei e ezh Sespaivedn A g4? ;':r &

Buku Tamu Terjawab

lislemen Ceoer o dae iama

genkut mizdela Cafe e Euky [ar varg welza e neeab o ah ac vowsiretor veng tecdeact paca 2 ster Imormas: Alumn
carw. =adn Sedal m, &acs dapat Ranpaeesh; Ranchel atse Manchepos Aok Eareo, dnkik Bshhan st dukac faa ymac
afk Lehl, sk paca ombn! 13eb yean wecsadie.

MO RAMA PERTANYAAN A1
-
7 Failie - b
il Adrir, o tamya dur s gimznz g ey regstrea di dalem poda: £ amnl e oo sl
ug e Irl?
tharx va..

Huku Bama @

Pada daftar Buku Tamu Terjawab, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda centang
pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

4. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,

tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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8. Manajemen Konten

Menu Manajemen Konten dimaksudkan untuk mengatur konten dalam Portal Alumni.

8.1

Konten Statis

Menu ini dipergunakan untuk mengelola konten statis.

Berikut langkah-langkah mengelola konten statis berikut :

1.
2.

Pada menu utama Manajemen Konten = Konten Statis.

Pada daftar Konten Statis, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol
pada kolom Aksi.
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3. Ubah data pada form Ubah Konten Statis, kemudian tekan tombol Simpan.
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8.2

Agenda

Menu ini dipergunakan untuk mengelola agenda, seperti
dan menghapus agenda.

: menambah, menampilkan detail, mengubah

8.2.1

Tambah Data Agenda

Untuk melakukan penambahan agenda, lakukan langkah-langkah berikut :

1.
2.

3.

Pada menu utama Manajemen Konten > Agenda.
Selanjutnya pada halaman Daftar Agenda, tekan tombol Tambah.
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Masukkan data agenda baru pada Form Tambah Agenda, tekan tombol Kirim untuk
menambahkan data agenda baru.

Tambah Agenda
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8.2.2 Detail Data Agenda

Untuk menampilkan Detail data Agenda, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten > Agenda.

2. Selanjutnya pada halaman Daftar Agenda, tekan tombol |_“"| (Detail) pada kolom Aksi.
e
Hbowuliqs
[SH] RAMA, SGEMDA TARGEAL ARSI

M1 Pt ian Calanan Do SUSZ ¥ Moual 2005 fr:) oF
Mg £

iz [E3ar merr teInTgA noar LT 2% Wowrat FnG : Y

Taisbsaly || [lapus

3. Sehingga akan muncul halaman Detail Agenda seperti pada gambar di bawah.
Detail Agenda
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8.2.3 Ubah Data Agenda

Untuk melakukan pengubahan data Agenda, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten = Agenda.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Agenda, pilih data yang ingin diubah dengan menekan

tombol s (Ubah) pada kolom Aksi.

figenda
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3. Ubah data pada form Ubah Agenda, kemudian tekan tombol Ubah.
8.24 Hapus Data Agenda

Untuk melakukan penghapusan Agenda, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten > Agenda.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Agenda, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda
centang pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.

Agenda
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3. Data akan secara otomatis terhapus dari daftar Agenda.
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8.3 Berita

Menu ini dipergunakan untuk mengelola berita, seperti : menambah, menampilkan detail, mengubah dan
menghapus berita.

8.3.1 Tambah Data Berita

Untuk melakukan penambahan berita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten - Berita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Berita, tekan tombol Tambah.
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3. Masukkan data berita baru pada Form Tambah Berita, tekan tombol Kirim untuk menambahkan
data berita baru.

Tambah Berita
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8.3.2 Detail Data Berita

Untuk menampilkan Detail data Berita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten -> Berita.

-
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Berita, tekan tombol | = | (Detail) pada kolom Aksi.
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3. Sehingga akan muncul halaman Detail Berita seperti pada gambar di bawah.
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8.3.3 Ubah Data Berita

Untuk melakukan pengubahan data Berita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten -> Berita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Berita, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol

L (Ubah) pada kolom Aksi.
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3. Ubah data pada form Ubah Berita kemudian tekan tombol Ubah.

834 Hapus Data Berita

Untuk melakukan penghapusan Berita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten -> Berita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Berita, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda
centang pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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8.4 Cerita

Menu ini dipergunakan untuk mengelola cerita, seperti : menambah, menampilkan detail, mengubah dan
menghapus cerita.

8.4.1 Tambah Data Cerita

Untuk melakukan penambahan cerita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten - Cerita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Cerita, tekan tombol Tambah.
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3. Masukkan data cerita baru pada Form Tambah Cerita, tekan tombol Kirim untuk menambahkan
data cerita baru.

Tambah Cerita
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8.4.2 Detail Data Cerita

Untuk menampilkan Detail data Cerita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten - Cerita.

-
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Cerita, tekan tombol L= | (Detail) pada kolom Aksi.
Cerita
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3. Sehingga akan muncul halaman Detail Cerita seperti pada gambar di bawah.

Detail Cerita
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8.4.3 Ubah Data Cerita

Untuk melakukan pengubahan data Cerita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten -> Cerita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Cerita, pilih data yang ingin diubah dengan menekan tombol

“ | (Ubah) pada kolom Aksi.
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3. Ubah data pada form Ubah Kontak, kemudian tekan tombol Ubah.
8.4.4 Hapus Data Cerita

Untuk melakukan penghapusan Cerita, lakukan langkah-langkah berikut :
1. Pada menu utama Manajemen Konten > Cerita.
2. Selanjutnya pada halaman Daftar Cerita, pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda
centang pada checkbox kemudian tekan tombol Hapus.
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3. Selanjutnya akan muncul halaman konfirmasi penghapusan data seperti pada gambar di bawah,
tekan tombol OK bila yakin akan menghapus data tersebut.
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9. Logout

Menu ini digunakan untuk menutup sesi Administrator Anda, dan kembali ke halaman utama. Untuk
login kembali sebagai Administrator, Anda harus memasukkan username dan password Anda.
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