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1 Pendahuluan
1.1 Identifikasi

Sistem Informasi Beasiswa UIN Alauddin Makassar dapat diakses melalui internet. Hal ini
dimaksudkan untuk mempermudah pengguna untuk mengakses  dari mana saja mereka berada,
dengan syarat mereka dilengkapi dengan komputer berkoneksi internet.

1.2 Gambaran Sistem
Sistem Informasi Beasiswa UIN Alauddin Makassar merupakan sistem informasi berbasis web yang
dikembangkan untuk meningkatkan kualitas penyelenggaraan kegiatan penerimaan dan pendaftaran
beasiswa di UIN Alauddin Makassar, yang menyediakan berbagai kemudahan bagi penggunanya.

1.3 Tentang Dokumen
Dokumen Software User Manual (SUM) ini merupakan petunjuk penggunaan bagi Admin istrator
Unit web Sistem Informasi Beasiswa UIN Alauddin Makassar. Di dalamnya menerangkan bagaimana
cara menggunakan menu-menu yang ada secara fungsional selain pengaksesan informasi-informasi
lainnya.

2 Login
Menu ini dipergunakan untuk login/masuk ke dalam halaman website Sistem Informasi Beasiswa. Langkah-
langkah untuk melakukan Login adalah sebagai berikut :

1. Ketikkan nama URL dari halaman browser.
2. Selanjutnya akan tampil halaman Login . Masukkan username pada field Username dan password

pada field Password, seperti tampak pada gambar di bawah.
3. Kemudian tekan tombol Login.

3 Manajemen Data Referensi
Melalui menu ini Anda dapat melihat berbagai jenis data yang dijadikan sebagai referensi atau acuan bagi
system informasi beasiswa. Beberapa data referensi diantaranya adalah :

- Data Fakultas, berisi data fakultas
- Data Jurusan, berisi data jurusan
- Data Jenjang Pendidikan, berisi data jenjang pendidikan
- Data Service, berisi data alamat service SIA
- Tipe Pendaftaran Beasiswa,  berisi tipe pendaftar beasiswa
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- Status Pendaftaran Beasiswa, berisi status pendaftar
- Jenis Beasiswa, berisi jenis beasiswa yang ditawarkan

Data-data referensi tersebut di atas hanya dapat dimasukkan melalui database langsungm dan bukan
melalui interface sistem informasi beasiswa.

4 Manajemen Beasiswa
Menu ini berfungsi untuk menampilkan data-data terkait beasiswa. Beberapa hal yang dapat ditampilkan
diantaranya :

- Data Sumber Beasiswa/ Instansi Pemberi Beasiswa
- Data Beasiswa beserta data nominal beasiswa.

Untuk mengakses menu ini, pilih Menu Manajemen Beasiswa pada header seperti pada gambar di bawah.

4.1 Data Sumber Beasiswa/ Instansi Pemberi Beasiswa
Melalui menu ini Anda data menampikan data sumber beasiswa/instansi pemberi beasiswa. Berikut
langkah-langkah untuk mengakses menu ini :

1. Pilih Menu Manajemen Beasiswa Data Sumber Beasiswa/ Instansi Pemberi Beasiswa
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Sumber Beasiswa, pada halaman ini terdapat field pencarian

yang akan mempermudah dalam mencari data yang diinginkan.
3. Untuk mencari data yang diinginkan, masukkan kata kunci pada field Nama Sumber/Instansi

kemudian tekan tombol Cari. Apabila data diketemukan, maka akan ditampilkan seperti pada
gambar di bawah.
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4.2 Data Beasiswa
Sub menu data beasiswa ini merupakan menu yang dapat digunakan untuk menampilkan data-data
beasiswa yang ada.
Berikut langkah-langkah untuk mengakses menu ini :

1. Pilih Menu Manajemen Beasiswa Data Beasiswa
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Beasiswa seperti, pada halaman ini terdapat field pencarian

yang akan mempermudah dalam mencari data yang diinginkan.
3. Untuk mencari data yang diinginkan, masukkan kata kunci pada pencarian data berdasarkan

berbagai macam kriteria, diantaranya :
- Masa Berlaku
- Jenis Beasiswa
- Sumber/ Instansi Pemberi Beasiswa
- Periode Beasiswa

4. Tentukan kriteria sesuai dengan kebutuhan. Kemudian tekan tombol Tampilkan.
5. Apabila data yang dicari diketemukan, maka akan ditampilkan seperti tampak pada gambar di

bawah.

5 Manajemen Aplikan
Menu ini berfungsi untuk mengelola data-data terkait Aplikan/Pendaftar Beasiswa. Untuk mengakses menu
ini, pilih Menu Manajemen Aplikan pada header seperti pada gambar di bawah.
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5.1 Pendaftaran Aplikan
Melalui menu ini anda dapat mendaftarkan mahasiswa sesuai dengan langkah-langkah yang telah disusun.
Proses pendaftaran ditandai dengan proses pencarian data mahasiswa apabila mahasiswa pernah terdaftar
di salah satu beasiswa maka datanya akan langsung ditampilkan, dan kalau mahasiswanya tidak terdaftar
maka bisa di daftarkan langsung melalui menu  ini.

Berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan Pendaftaran Aplikan :
1. Pilih Menu Manajemen Aplikan Pendaftaran Aplikan
2. Selanjutnya akan tampil halaman Pencarian Data seperti tampak pada gambar di bawah. Pada

halaman ini, masukkan NIU atau NIF mahasiswa yang bersangkutam.
3. Kemudian tekan tombol Cari.

4. Selanjutnya apabila data yang dicari tidak diketemukan, maka tekan tombol Daftarkan Mahasiswa
untuk mendaftarkan, seperti tampak pada gambar di bawah

5. Kemudian Anda akan diminta untuk mengisikan berbagai data, salah satunya adalah data pribadi
aplikan seperti tampak pada gambar di bawah.
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5.2 Manajemen Aplikan
Melalui menu ini, Anda dapat menampilkan data aplikan (mahasiswa) yang terdaftar, pada subsistem ini
data tersebut di kelompokan kedalam satuan beasiswa dan ditandai dengan warna perbedaan dari setiap
beasiswa tersebut,

5.2.1 Pencarian Data Aplikan
Berikut langkah-langkah untuk mencari data aplikan :

1. Pilih  Menu Manajemen AplikanManajemen Aplikan
2. Selanjutnya akan tampil halaman Manajemen Aplikan. Pada bagian Filter Penampilan Data

Beasiswa seperti pada gambar di bawah, tentukan kriteria pencarian data sesuai dengan kebutuhan.
Kemudian tekan tombol Tampilkan.
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3. Apabila data diketemukan, maka akan ditampilkan seperti tampak pada gambar di bawah.

5.2.2 Menampilkan Detail Data Aplikan
Berikut langkah-langkah untuk mencari data aplikan :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Manajemen Aplikan
2. Selanjutnya pada bagian Daftar Beasiswa , pilih link Jumlah Pelamar seperti tampak pada gambar di

bawah.

3. Sehingga akan tampil halaman detail daftar pelamar seperti tampak pada gambar di bawah
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5.3 Data Pendaftar
Melalui menu ini Melihat data aplikan (mahasiswa) yang pernah mendaftar di salah satu beasiswa, pada
subsistem ini juga disediakan tombol untuk mengubah data mahasiswa tersebut dan bisa juga
mendaftarkan mahasiswa ke beasiswa yang baru.

5.3.1 Pencarian Data Pendaftar
Berikut langkah-langkah untuk mencari data aplikan :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Data Pendaftar
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Pendaftar seperti tampak pada gambar di bawah.  Pada

bagian Pencarian seperti tampak pada gambar di bawah, tentukan kriteria pencarian data sesuai
dengan kebutuhan. Kemudian tekan tombol Tampilkan.

3. Apabila data diketemukan maka akan ditampilkan seperti tampak pada gambar di bawah

5.3.2 Menambah Data Pendaftar
Berikut adalah langkah-langkah untuk menambah data pendaftar :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Data Pendaftar
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Pendaftar seperti tampak pada gambar di bawah. Pada

bagian Data Pendaftar, klik tombol Tambah.
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3. Kemudian akan tampil Form Pencarian seperti tampak pada gambar di bawah. Apabila data
tersebut memang tidak diketemukan, maka tekan tombolkan Daftarkan Mahasiswa.

4. Kemudian akan tampil Form Tambah seperti tampak pada gambar di bawah. Pada form ini, isikan
data-data dengan lengkap sesuai dengan lengkap.

5.3.3 Mengubah Data Pendaftar
Berikut adalah langkah-langkah untuk mengubah data pendaftar :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Data Pendaftar
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Pendaftar seperti tampak pada gambar di bawah.  Pada

bagian Data Pendaftar, klik tombol yang terdapat pada kolom Aksi.

3. Kemudian akan tampil halaman Data Pribadi seperti tampak pada gambar di bawah. Pada halaman
ini, tekan tombol Ubah...., sesuai dengan data yang akan diubah.

5.3.4 Menghapus Data Pendaftar
Berikut adalah langkah-langkah untuk menghapus data pendaftar :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Data Pendaftar
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data Pendaftar seperti tampak pada gambar di bawah.  Pada

bagian Data Pendaftar, beri tanda check (V) pada data yang akan di hapus. Kemudian tekan tombol
Hapus.
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5.4 Cetak Form
Melalui menu ini Anda dapat mencetak Formulir Permohonan Beasiswa, Surat Rekomendasi, Surat
Pernyataan, Transkrip Nilai, Hasil Studi (transkrip) dll
Berikut adalah langkah-langkah untuk mencetak form :

1. Pilih  Menu Manajemen Aplikan  Cetak Form
2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Beasiswa seperti tampak pada gambar di bawah. Pada

bagian Filter Penampilan Data Beasiswa, tentukan kriteria pencarian data terlebih dahulu, seperti :
3. Masa Berlaku
4. Jenis Beasiswa ( untuk pengurutan)
5. Kemudian tekan tombol Tampilkan.

6. Apabila data diketemukan, maka akan ditampilkan seperti tampak pada gambar di bawah.
Selanjutnya klik pada Nama Beasiswa seperti tampak pada gambar di bawah.
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7. Kemudian akan tampil halaman Pendaftar Aplikan seperti tampak pada gambar di bawah. Pada
halaman ini, tekan tombol Cetak yang terdapat pada kolom Aksi, sesuai dengan data yang akan
dicetak.

8. Selanjutnya akan tampil form untuk mengatur pencetakan :
- Formulir Permohonan Beasiswa
- Surat Rekomendasi
- Surat Pernyataan, pada bagian ini Anda juga diminta untuk mengisikan Nama Wakil Dekan

Bidang Kemahasiswaan beserta dengan NIP
- Transkrip Nilai
- Hasil Studi
- Kemudian tekan tombol Cetak

9. Agar bentuk pencetakan dapat sesuai dengan ukuran kertas yang telah disediakan, maka aturlah
margin kiri, margin kanan, margin atas dan margin bawah menjadi 0 (nol) pada halaman browser
Anda.  . Caranya adalah : Pilih Menu File Page Setup. Selanjutnya akan tampil Form Page Setup
seperti tampak pada gambar di bawah. Pada form ini pilihlah Tab Margins & Header/Footer.

6 Manajemen Penerimaan
Menu ini berfungsi untuk mengelola data-data peneriman beasiswa. Untuk mengakses menu ini, pilih Menu
Manajemen Penerimaan pada header seperti tampak pada gambar di bawah.
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6.1 Manajemen Penerimaan Beasiswa
Menu ini digunakan untuk melihat data penerimaan beasiswa. Berikut adalah langkah-langkah untuk
menampilkan data penerimaan beasiswa :

1. Untuk menampilkan data beasiswa, isikan criteria data yang akan dicari pada f\orm Filter
Penampilan Data Beasiswa seperti tampak pada gambar di bawah.

2. Apabila data diketemukan, maka akan ditampilkan seperti tampak pada gambar di bawah. Untuk
menampilkan detail data penerimaan beasiswa, klik nama beasiswa yang dimaksud.
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3. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pelamar seperti tampak pada gambar di bawah. Tekan
tombol Detail Nominal untuk menampilkan data detail nominal.

6.2 History Penerimaan Beasiswa
Menu ini dipergunakan untuk melihat data history penerimaan beasiswa, pada menu ini data tersebut di
kelompokan kedalam satuan beasiswa dan ditandai dengan warna perbedaan dari setiap beasiswa tersebut.
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menampilkan history beasiswa :

1. Untuk mengakses menu ini, pilih Menu Manajemen Penerimaan  History Penerimaan Beasiswa
2. Selanjutnya akan tampil halaman Data History Penerimaan Beasiswa seperti tampak pada gambar

di bawah.
3. Pada halaman ini, tekan tombol Lihat History pada data beasiswa yang akan ditampilkan historynya.

7 Lihat Profil Anda
Menu ini dipergunakan untuk menampilkan profil Anda. Untuk mengakses menu ini, pilih Menu Lihat profit
Anda dari menu utama. Selanjutnya akan tampil Halaman Profil Anda seperti tampak pada gambar di
bawah.  Pada halaman ini ditampilkan Nama Asli dan Nama Login Anda. Pada halamnn ini , Anda juga dapat
mengganti password dengan menekan tombol Ganti Password seperti tampak pada gambar di bawah.
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8 Ubah Password
Menu ini dipergunakan untuk mengubah password user. Untuk mengakses menu ini, pilih Menu Ubah
Password dari Menu Utama. Selanjutnya akan tampil halaman Ubah Password seperti tampak pada gambar
di bawah. Pada halaman ini, masukkan Password Lama kemudian masukkan Password Baru sebanyak dua
kali untuk konfirmasi kebenaran password. Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan data
password.

9 Panduan
Menu ini berisi Panduan Penggunaan Sistem Informasi Beasiswa. Pilih Menu Panduan dari Menu Utama
untuk dapat mengakses menu ini.

10 Logout
Keluar dari Sistem Informasi Beasiswa


