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® VISI
Pusat Pencerahan dan Transtormasi Ipteks Berbasis Peradaban Islam

@ MISI

L. Menciptaan atmoshir akademik yvang kondusil bagi peningkalan mutu perguruan linggi
dan kualitas kehidupan bermasyarakal.

2. Menyelenggarakan kegiatan pendidikan, penelitian, dan pengabdian masyarakat vang
merelleksikan kemapanan integrasi antara nilai ajaran 1slan dengan ilmu pengelahuan,
teknologi, dan seni (ipleks), dan

3. Mewujudkan universitas yang mandiri, berkarakter, bertata kelola baik dan berdaya
saing menwyju universitas riset dengan mengembangkan nilar spritual dan tradisi keillmuan

® TUJUAN

1. Menghasilkan produk mielekiual yang berman(aal dan terbangunnya poiensi nsani yang
kuat dengan mempertimbangkan kearifan lokal.

2, Terwwudnya kampus sebagai pusat pendhdikan, penehitian, dan pengabdian kepada
masyarakal yang berbasis inleprasi keilmuan.

3. Terciptanva sistem manajemen, kepemimpinan, dan kelembagaan yang sehat serta
terwujudnya tata ruang, himgkungan, dan ikhm kampus vang islami, dan

4. lerwuyjudnya jejaring kerjasama dengan lembaga lokal, nasional dan intermasional.

® SASARAN

1. Mecningkatnva jumlah lulusan vang mengabdi dan berkarva di masvarakat.

2, Meningkatkan kuahitas peran UTN Alauddin dalam pembangunan kehidupan sosial
kemasyarakatan.

3. Meningkatkan dava saing kurikulum melalul integrasi keilmuan.

4 Meningkatkan kompentesi doscn.

5. Meningkatkan kegiatan pengabdian kepada masvyarakal.

6. Meningkatkan kualitas sistem manajemen, kepimpinan, dan kelembagaan yang sehat
scrta terwujudnya tata ruang, lingkungan, dan iklim kampus vang 1slami.

7. Meningkatkan kualilas dan kuantilas networking denpan lembaga ekslernal.
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1. Pendahuluan

1.1  Tentang Portal Akademik

Portal Akademik, merupakan sebuah sistem informasi yang berfungsi sebagai integrator informasi
akademik yang ada di berbagai unit akademik (program studi/fakultas) sekaligus sebagai sarana
komunikasi antar civitas akademika kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi
akademik di kampus yang sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah
“portal” yang akan mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses
publik.
Pengguna Portal Akademika ini terdiri dari 3 jenis yaitu :

1. Administrator.

2. Mahasiswa.

3. Dosen.

1.2 Tentang Dokumen

Software User Manual atau Panduan Penggunaan Portal Akademik bagi Mahasiswa merupakan suatu
fasilitas yang dapat digunakan oleh Mahasiswa sebagai panduan dalam menggunakan Portal
Akademik.
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2. Petunjuk Penggunaan

2.1 Login

Sebelum memasuki Halaman Utama Portal Akademik, mahasiswa harus login dulu ke dalam sistem
dengan cara memasukkan Username dan Password.

Tampilan halaman login tampak seperti gambar di bawah ini :

%

Paortal Akademik‘\

Username| ZMn4 7| |

r
Password |#ote |

| lngin

2.2 Halaman Selamat Datang

Bagi yang pertama kali masuk ke Portal Akademik, akan mendapatkan halaman selamat datang dari
sistem, yang tampilannya seperti di bawah ini:

s -~ i —— s N i i N L A ————.—.—.——————————

i Partal Akademit

Fors Lksds—k sds oF sisbsn ¢sa3 me e B0 Sr gors - wbas skecami-s crukinsaE - e micr e sidlergpan e s = aet —alnl nbsire
Salenrin nenrai cennadaen oslisn vl bl b Joacwelabida o dclas o vl g da LS e e 0 kg G

Ceemineaycaridkas aavoenin ads sk kAl pena-e Ards masik o= Fona Akads =k LAk chyest mergprsbsn SotA descamis 2o
LeLeiaa = ghab - b v il Jaan Stk i lomn s viercal v vk mz e pdha s,

Tekan tombol Next, dan halaman berikutnya berisi tentang butir-butir Kesepakatan yang Harus di

penuhi sebagai user. Di akhir halaman terdapat opsi Setuju dan Tidak Setuju, tekan tombol Setuju
untuk meneruskan kehalaman berikutnya.
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Setelah melewati halaman di atas, selanjutnya ada halaman yang mewajibkan untuk mengganti
password default. Halamannya seperti gambar di bawah ini.

J smararen, ency Easkse Ul re nas b ban saseteon b nbik e arEe prosec d et A Prisen et
LA SN 0 2 nbe A ang s gk Dol DV S SR T S s e

Prcanre lima e
Furmpmurd harn [t
s Lianp ' dssman o L

|

Setelah memasukkan password baru, di halaman terakhir selamat datang, sistem akan menampilkan
fitur-fitur yang dapat diakses dan dipergunakan (seperti misalnya pengisian KRS, informasi hasil studi,
melihat transkrip nilai, dan sebagainya).
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Silahkan klik tombol Next, dan akan masuk dalam menu Portal Akademik.
2.3 Halaman Depan

Setelah proses login berhasil, maka akan tampil halaman depan dari portal akademik seperti pada

gambar di bawah ini :
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2.4 Panduan

Menu Panduan berisi panduan penggunaan Portal Akademik bagi Mahasiswa. Panduan ini akan
ditampilkan dalam format PDF. Untuk kemudahan dan kenyamanan penggunaannya, sebaiknya

panduan ini Anda buka di jendela yang baru. Caranya klik kanan pada menu Panduan dan pilih Open
Link in New Window.

2.5  Profil

Menu Profil berisi profil (biodata) dari mahasiswa yang bersangkutan.

Pilih menu Profil, maka akan tampil halaman Profil Mahasiswa seperti pada gambar di bawah.

Frofil Mahasiswa

Heter oo :
Frofl bAahasizws herisi dasz piaadi pengzons podal ska~em b Apahioa terdacar beszlaban
data, a-da dagat manghubunzi bogizn a<adetn kol e~ pesaai <nya

[ | aTnn4TnE

hama 151D LU PR WoBG AT
Al=i il

Tempzk Targazl Lahr sed Me 1929

B ]

T=riix K& awin | bi-lnki

[aktn N

Tanzga ~svda’zzr oL Sedeerbsr 2007

beama Tirarg T s
NMzmat OrEnc ua
Wldryz Mesa o

Sratus A
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2.6 Informasi Matakuliah Ditawarkan

Menu Informasi Mata Kuliah Ditawarkan merupakan salah satu menu di Portal Akademik yang
menampilkan daftar mata kuliah yang diselenggarakan untuk semester aktif pada fakultas yang
bersangkutan.

Informasi Matakuliah Ditawarkan

Kelnrarigein :

Irdcrrasi Wstaky sh THamarsar ber s s2lurh matake shoyane ditacarkan saea senester
abzif Zani =alurgh nataky ahoyar g tedaoat paca cafts o, setiza ratakuliz v menpuryai
sl e bocgac o o pee e e o ko oboes e abe e ks sl B
LTI R 11 T Ao PO I T o 1 1 A O O

Samestar Gazal 20082003

recr= fherl WARA ZRARE | 1E:L

Moo Sermidsly 1
P3<E7 Semestzr

H3 5F™ HRITE

L1t KDL [ IR ET AN N i R) L La L R EE K] LLLAS W LKL
S RF (IR Rl 1 @ nt 4
Fetunjuk:

= Eliklinl r=ns Iz 5 00, < malihar dat | kalas

Sebagai contoh, gambar di atas menunjukkan daftar mata kuliah yang ditawarkan pada semester
genap 2006/2007. Daftar yang ditampilkan pada tabel di atas meliputi kode mata kuliah, nama mata
kuliah, nama dosen, kelas mata kuliah, sifat, dan jumlah sks-nya.

Untuk mengetahui lebih detail tentang informasi sebuah kelas mata kuliah, silakan pilih paket semester

yang diinginkan dan klik nama kelas suatu mata kuliah sehingga akan ditampilkan halaman Detail
Kelas.
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2.7 Kartu Rencana Studi

Menu Kartu Rencana Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk mengelola kartu rencana

studi mahasiswa seperti menambahkan data rencana studi, menghapus data rencana studi dan

mencetak kartu rencana studi.

Kartu Rencana Studi
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2.7.1 Menambah Data Rencana Studi

Langkah-langkah untuk menambah data rencana studi adalah sebagai berikut :

Pilih menu Kartu Rencana Studi.

Tekan tombol Tambah Matakuliah.
Pilih matakuliah yang akan diambil pada semester bersangkutan dengan cara memberikan
tanda centang pada checkbox yang tersedia pada kolom Kelas/Matakuliah dan tekan tombol

Tambah.

2.7.2 Menghapus Data Rencana Studi

Langkah-langkah untuk menghapus data rencana studi adalah sebagai berikut :

Pilih menu Kartu Rencana Studi.

2. Pada halaman Kartu Rencana Studi, pilih data rencana studi yang akan dihapus dengan cara

memberikan tanda centang pada checkbox pada kolom Kode.

3. Tekan tombol Hapus Matakuliah.
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2.7.3 Mencetak Kartu Rencana Studi

Langkah-langkah untuk mencetak kartu rencana studi adalah sebagai berikut :
Pilih menu Kartu Rencana Studi.
Pada halaman Kartu Rencana Studi, tekan tombol Cetak.
Tekan tombol OK/Print.

2.8 Kartu Hasil Studi

Menu Kartu Hasil Studi merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi mahasiswa
per semester.
Langkah-langkah untuk melihat kartu hasil studi adalah sebagai berikut :
Pilih menu Kartu Hasil Studi.
2. Pilih semester yang akan dilihat dan tekan tombol Lihat. Akan tampil halaman Kartu Hasil
Studi seperti pada gambar di bawah.
3. Untuk mencetak Kartu Hasil Studi ini tekan tombol Cetak.
Pilih menu File = Print.
5. Tekan tombol Print/OK.

Kartu Hasil Studi

[Eeter alitlal 2

Saitu | sl oo meiupaka - casicaz yang dapat dizorakan unous nzhat hase =od
~1zasicen persemestes Sckaiv do0a cilihzs sozar onlivz, il studi i juga dasz
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2.9  Transkrip Nilai

Menu Transkrip Nilai merupakan menu yang dapat digunakan untuk melihat transkrip nilai mahasiswa.
Transkrip nilai mahasiswa akan ditampilkan pada halaman Salinan Transkrip Mahasiswa seperti tampak

pada gambar di bawah ini.

Transkrip Nilai

Heterangan :
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Langkah-langkah untuk mencetak transkrip nilai adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Transkrip Nilai.
2. Pada halaman Transkrip Nilai, tekan tombol Cetak.
3. Pilih menu File > Print.
4. Tekan tombol Print/OK.
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2.10 Informasi Akademik

Menu Informasi Akademik berfungsi untuk menampilkan informasi akademik untuk mahasiswa pada
fakultas yang bersangkutan.

Infarmasl Akademik

Hasl e zamgan
Infarncs Alsadem k borsi irfonrasi informaci vong besksitan dzngen hal akadem o

M TIDUL TAMGLAL
1 Catas Fegshas den kRS 1 Z=phkemzer 2200
3 aman: -

Langkah-langkah untuk melihat data informasi akademik adalah sebagai berikut :
Pilih menu Informasi Akademik.

2. Pada halaman Informasi Akademik, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul informasi
akademik pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Informasi Akademik.
3. Untuk kembali ke halaman Informasi Akademik, tekan tombol Kembali.

2.11 Workshop

Menu Workshop berfungsi untuk menampilkan informasi workshop yang dapat diikuti oleh mahasiswa.

Informasi Workshop

Heteranaanm :

W kshap her s ivfnmas varg hethatan lrncan segiaban-keciztan onckshap vang seidang
= uunn kA il ans

a0 JURLIL TAMNGGEAL
L b san 21z

| lalaman ;|

Langkah-langkah untuk melihat data informasi workshop adalah sebagai berikut :
Pilih menu Workshop.
2. Pada halaman Informasi Workshop, pilih data yg ingin dilihat dan tekan link judul workshop
pada kolom Judul sehingga akan tampil halaman Detil Workshop.
3. Untuk kembali ke halaman Informasi Workshop, tekan tombol Kembali.
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2.12 Ubah Password

Menu Ubah Password merupakan menu untuk mengubah password mahasiswa.

Password

Foedul mmn

AIEE0IC 231U

Taimn Ut nky Passwond
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T boenn
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Langkah-langkah untuk mengganti password adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Ubah Password.

2. lIsikan password lama dan password baru pada Form Ubah Password dan tekan tombol

Simpan.

2.13 Pesan

Menu Pesan merupakan menu yang berfungsi sebagai email dimana pengguna dapat mengirim pesan,

melihat pesan masuk dan membalasnya serta menghapus pesan yang sudah tidak dibutuhkan.

Kotak Pasan

I rderagg]an

arli.

sobaklrac . L Pesir
ﬁ u_Lak Takii P2
[l 1 L AFesan

Daftar Fasan Hotak Masuk

2 =an v ups ko fasilit s soes o pleknnils pvan heoen dasat eie alian akar anhs an

eI mESL FLRLEHEM PLYLHL™A AUBLL LT ETET N NN |
g Suinkldu P EAXE AFRIEANTD SPR L4 3k Lude 2008
Halanza: -

2.13.1

Langkah-langkah untuk mengirim pesan adalah sebagai berikut :

Mengirim Pesan

1. Pilih menu Pesan.
2. Tekan tombol Pesan Baru.

3. Isikan data pesan pada Form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.
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Catatan : Khusus untuk mengisi Field Tujuan pada Form Kirim Pesan dapat dibantu dengan

menggunakan “Kontak” seperti pada gambar di bawah ini :

Furinn Cari Knnl b

D Mz
|:| MNava

[] Frod e

(18 MIM MAMA LMNGKAF  PROGEAM STUDL ARSI

1 2200097 | |ACAMUIDCN THMNE CLEETRO D | apus

Langkah-langkah penggunaan Kontak adalah sebagai berikut :

Tekan tombol Kontak.

2. Jika calon penerima pesan belum ada dalam Kontak, maka data calon penerima pesan
tersebut harus ditambahkan dulu ke dalam Kontak yaitu dengan cara :
a. Tekan tombol Tambah Kontak.
b. Cari data calon penerima pesan yang akan ditambahkan ke dalam Kontak dengan

mengisikan datanya pada Form Tambah Kontak dan tekan tombol Cari.

c. Tekan tombol Tambah yang terdapat pada kolom Aksi.
d. Data yang tadi ditambahkan akan masuk ke dalam Kontak.

3. Jika calon penerima pesan sudah ada dalam Kontak : pilih calon penerima pesan dan klik
radio button pada kolom Aksi seperti pada gambar di bawah ini.
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2.13.2 Melihat Pesan Masuk

Langkah-langkah untuk melihat pesan masuk adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.
2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, klik link judul pesan yang terdapat pada kolom
Judul sehingga akan tampil halaman Detail Pesan seperti pada gambar di bawah ini.
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3. Pada halaman di atas terdapat tombol untuk menambahkan data pengirim ke Kontak,
membalas dan meneruskan pesan.
a. Menambahkan data pengirim ke kontak :
= Tekan tombol Tambahkan ke Kontak.
b. Mebalas pesan :
= Tekan tombol Balas.
= Ketikkan isi pesan pada Form Balas Pesan dan tekan tombol Kirim.
¢. Meneruskan pesan :
= Tekan tombol Teruskan.
® Pada Form Lanjutkan Pesan, pilih Tujuan (kepada siapa pesan akan diteruskan) dari
Kontak dan ketikkan tambahan pesan (jika ada).
= Tekan tombol Kirim.

2.13.3 Menghapus Pesan

Langkah-langkah untuk menghapus pesan masuk adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Pesan.
2. Pada halaman Daftar Pesan Kotak Masuk, pilih pesan yang akan dihapus dan tekan tombol

b4

(Hapus) yang terdapat pada kolom Aksi.

2.14 Forum Diskusi

Halaman Forum Diskusi ini digunakan sebagai sarana diskusi antar civitas akademika.

Selamat Datang dl Forum DIskusl

Hoakar anagaln

[oran Diskosi dibarspkan dagat dipakar Lrtak bercissasi antara para civitas skademika can
galing membangur mangamrkangkan wacana untuls <amajuan . Letakobu crsrang kerss
menski dan maaghoat da a0 forens i
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. Febudaraan daerah.
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2.14.1 Menambah Thread

Langkah-langkah untuk menambah thread baru dalam forum diskusi adalah sebagai berikut :
Pilih menu Forum Diskusi.
2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori Diskusi.
3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik
seperti tampak pada gambar di bawah ini :

Draftar Thread Topik
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4. Isikan Judul Thread Diskusi pada Form Buat Thread Baru dan tekan tombol Kirim.
5. Akan tampil halaman yang berisi Form Tambah Post. Isikan judul posting dan isi pesan pada
Form Tambah Post untuk mengirim pesan dan tekan tombol Kirim.

2.14.2 Melihat dan Membalas Isi Diskusi Dalam Thread

Langkah-langkah melihat dan membalas isi diskusi dalam thread adalah sebagai berikut:
Pilih menu Forum Diskusi.

2. Pilih Kategori Forum Diskusi dengan cara mengklik link nama kategorinya yang terdapat pada
kolom Kategori Diskusi.

3. Pada Daftar Topik Kategori, pilih topik diskusi dengan cara mengklik link nama topik yang
terdapat pada kolom Topik Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Thread Topik
seperti tampak pada gambar di atas.

4. Pilih thread diskusi yang diinginkan dengan cara mengklik link nama thread yang terdapat
pada kolom Thread Diskusi sehingga akan tampil halaman Daftar Post Thread seperti pada
gambar di bawah ini :
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5. Tekan tombol Reply.
6. Isi Form Reply Post dan tekan tombol Kirim.

2.15 Feedback

Menu Feedback merupakan menu yang dapat digunakan oleh mahasiswa untuk menyampaikan

masukan kebagian akademik.

Feedback
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Langkah-langkah mengirim Feedback adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Feedback.
2. Pada halaman Feedback, isikan masukan yang ingin disampaikan pada feedback kemudian
tekan tombol Kirim.

2.16 FAQ

Menu FAQ merupakan menu yang digunakan untuk melihat pertanyaan dan jawaban yang sering
dibahas.
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FAQ
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Langkah-langkah untuk melihat detail FAQ adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu FAQ.
2. Pada halaman FAQ, klik link judul pembahasan FAQ untuk menampilakan detailnya. Sehingga
akan tampil FAQ Detail seperti pada gambar di bawah ini.
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2.17 Virtual Class

Virtual Class ini berfungsi sebagai alat bantu dalam pelaksanaan proses belajar mengajar. Portal Virtual
Class Mahasiswa di bagi dalam 9 kategori yaitu : Materi kuliah, Pengumuman, Tugas Kuliah , Diskusi

Online, Agenda Kelas, Agenda Pribadi, File Sharing, dan Referensi.

2.17.1  Materi Kuliah

Fungsi ini digunakan oleh Dosen untuk mengelola materi mata kuliah yang diampunya.

Dartar iatarl

rATTAT a2

# han Zonects Cizanp L e ek

las Fdulduz: Bz cikbe Losoe Il &

Tri

a0 Lo

C o MATA ELLTA JupuL STATUS rmc

Dsta L Fascars ootk bz pcadnrzacd nakdael &
1= 0
—alzran

2.17.1.1 Menampilkan Daftar Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar materi kuliah adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Materi Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang bersangkutan
dan tekan tombol Tampilkan.
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2.17.1.2 Menampilkan Detail Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan detail materi kuliah adalah sebagai berikut :

3.

Pilih menu Materi Kuliah.

Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang bersangkutan
dan tekan tombol Tampilkan. Untuk menampilkan detail materi kuliah, klik link judul materi
kuliah yang terdapat pada kolom JUDUL. Selanjutnya akan tampil halaman detail materi
seperti pada gambar dibawah.
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Tekan tombol Kembali untuk kembali kehalaman Daftar Materi.

2.17.1.3 Menampilkan File Materi Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan file materi kuliah adalah sebagai berikut :

2.17.2

Pilih menu Materi Kuliah.

Pada halaman Daftar Materi, pilih matakuliah yang diampu oleh dosen yang bersangkutan
dan tekan tombol Tampilkan.

Untuk menampilkan file materi kuliah, klik link judul materi pada kolom FILE.

Pengumuman

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat pengumuman baru yang ada pada tiap kelas

(mata kuliah) yang diikuti.

Daftar Pengumuman Baru
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2.17.2.1 Menampilkan Detail Pengumuman

Langkah-langkah untuk menampilkan pengumuman adalah sebagai berikut :

Pilih menu Pengumuman.

Pada halaman Daftar Pengumuman seperti pada gambar di atas.

Klik link judul pengumuman yang terdapat pada kolom JUDUL, selanjutnya akan tampil
halaman Detail Pengumuman seperti pada gambar dibawah.
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4. Untuk kembali ke halaman Daftar Pengumuman Baru, tekan tombol Kembali.

Catatan : Jika tidak ada Pengumuman Baru, untuk menampilkan daftar semua pengumuman, klik link

Daftar Semua Pengumuman pada halaman Daftar Pengumuman Baru, kemudian klik link nama kelas

pada Daftar Kelas selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pengumuman.

Daftar Pengumuman
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2.17.3 Tugas Kuliah

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat tugas-tugas yang diberikan dosen untuk mata

kuliah yang diikutinya.

Tugas Kuliah
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2.17.3.1 Menampilkan Detail Daftar Tugas

Langkah-langkah untuk menampilkan detail daftar tugas adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Tugas Kuliah.

Halaman 20 dari 26



PANDUAN BAGI MAHASISWA

2. Pada halaman Daftar Tugas pilih dan klik link judul tugas yang terdapat pada kolom JUDUL.
Selanjut nya akan tampil detail Data Tugas, seperti gambar di bawah ini.
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2.17.3.2 Menampilkan File Tugas

Langkah-langkah untuk menampilkan file tugas adalah sebagai berikut :
1. Pilih menu Tugas Kuliah.
2. Pada halaman Daftar Tugas, pilih dan klik link file tugas yang terdapat pada kolom
DOWNLOAD.

2.17.4 Diskusi Online

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk mengikuti diskusi online pada mata kuliah yang diikutinya.

Daftar Fomim
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2.17.4.1 Menampilkan Daftar Forum

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar forum adalah sebagai berikut :
Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian tekan
tombol Tampilkan.
3. Selanjutnya akan tampil Daftar Forum seperti pada gambar diatas.
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2.17.4.2 Menampilkan Daftar Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar topik forum kuliah adalah sebagai berikut :
Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Forum, tentukan Pilihan Semester dan Mata Kuliahnya kemudian tekan
tombol Tampilkan. Pilih dan klik link nama forum pada kolom FORUM.
3. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Topik, seperti pada gambar dibawah ini.
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2.17.4.3 Menampilkan Detail Topik Forum Kuliah

Langkah-langkah untuk menampilkan detail topik forum kuliahadalah sebagai berikut :

1. Pilih menu Diskusi Online.
2. Pada halaman Daftar Mata Kuliah, pilih dan klik link mata kuliah pada kolom MATA KULIAH.
3. Pada halaman Daftar Forum, pilih dan klik link nama forum pada kolom FORUM.
4. Pada halaman Daftar Topik, pilih dan klik link judul topik pada kolom Forum.
5. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Pesan, seperti pada gambar dibawah ini.

Daftar Pezan

FEMGIRIM [5I PESAN
Uscr Jix =000l kmime b o 2UC 7 Janw 1D L1
WL-HERLL
ok bagusz,.,
User 10 2291 2097 Dbz 672027 Jeamnn: £:52:39

ARTS THORITIM )

Tend Dkt g 0=

—zlaman 1

KIHM Pesan

Isi cmsar

Ik [ Latak om0
=" Letak 1abal['b]

|Kc'nh:li selon | | E L |

6. Untuk mengirim pesan, isikan pesan pada form Kirim Pesan dan tekan tombol Kirim.
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2.17.5 Agenda Kelas

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat agenda kelas yang ada pada tiap kelas (mata
kuliah) yang diikuti.

Daftar Agenda Kelas
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Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda adalah sebagai berikut :
Pilih menu Agenda Kelas.
Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda seperti pada gambar di atas.

Untuk menampilkan daftar agenda kelas yang lain, tentukan Kelas dan Frekuensinya kemudian
tekan tombol Tampilkan.

2.17.6 Agenda Pribadi

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat, menambah, dan menyimpan daftar agenda
pribadinya.

Dartar Agenda Pribadi
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2.17.6.1 Menampilkan Daftar Agenda Pribadi

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :

1.
2.

Pilih menu Agenda Pribadi.
Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.

2.17.6.2 Menambah Agenda Pribadi

Langkah-langkah untuk menambah agenda pribadi adalah sebagai berikut :

5.

Pilih menu Agenda Pribadi.

Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.

Untuk menambah agenda pribadi, tekan tombol Tambah. Selanjutnya akan tampil halaman
Tambah Agenda Pribadi seperti gambar dibawah.
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Pada form Tambah Agenda Pribadi, tentukan :
= Nama Agenda, tentukan nama agendanya.

®  Frekuensi, pilih jenis frekuensinya apakah mingguan, bulanan, atau insidental.
=  Hari/Tanggal, tentukan tanggalnya.
= Jam, tentukan waktunya.

= Keterangan, tuliskan keterangan seperlunya.

Selanjutnya tekan tombol Simpan untuk menyimpan data yang telah dibuat.

2.17.6.3 Menghapus Daftar Agenda Pribadi
Langkah-langkah untuk menghapus daftar agenda pribadi adalah sebagai berikut :

Pilih menu Agenda Pribadi.

Selanjutnya akan tampil halaman Daftar Agenda Pribadi seperti pada gambar di atas.

Pilih daftar agenda pribadi yang ingin dihapus datanya dengan memberi tanda centang pada
checkbox, selanjutnya pilih Hapus kemudian tekan tombol Simpan.
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2.17.7 File Sharing
Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk melihat, mengupload file.
Daftar FileSharnng
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2.17.7.1 Menampilkan Daftar File Sharing

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar file sharing adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu File Sharing.

2. Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di atas.
3. Untuk melihat detail dari file sharing, pilih dan klik link judul file pada kolom JUDUL.

2.17.7.2 Mengupload File

Langkah-langkah untuk mengupload file adalah sebagai berikut :
Pilih menu File Sharing.

Selanjutnya akan tampil halaman Daftar File Sharing seperti pada gambar di atas.

1
2
3. Untuk mengupload file, tekan tombol Upload File.
4

Selanjutnya pada halaman Upload File Baru, isikan judul dan browse file kemudian tekan

tombol Upload.

Upload Fila Baru
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2.17.8 Referensi

Fungsi ini digunakan oleh Mahasiswa untuk menampilkan data referensi.

Referensi Silabus
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2.17.8.1 Menampilkan Daftar Referensi Silabus

Langkah-langkah untuk menampilkan daftar referensi silabus adalah sebagai berikut :
Pilih menu Referensi.
Selanjutnya akan tampil halaman Referensi Silabus seperti pada gambar di atas.
Untuk menampilkan daftar referensi silabus, masukkan kata kunci kemudian tekan tombol
Cari. Selanjutnya akan akan tampil gambar seperti dibawah ini.
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2.17.8.2 Menampilkan File Referensi Silabus

Langkah-langkah untuk menampilkan file referensi silabus adalah sebagai berikut :

Pilih menu Referensi.
2. Pada halaman Referensi Silabus, pilih dan klik link judul file referensi yang terdapat pada
kolom FILE.

2.18 Logout

[nformas! Pengguna
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Untuk keluar dari sistem, maka mahasiswa harus melakukan proses logout dengan cara mengklik link

Logout yang terdapat pada bagian Informasi Pengguna.
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